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Instrucciones para el llenado del registro, solicitud de laboratorios de cómputo y talleres con Código: R-SAC-01-03, se realiza lo 

siguiente: 

 
Campo Concepto Llenado del campo Responsable 

1 Fecha Se coloca la fecha de elaboración de la solicitud de acuerdo al 

Procedimiento de Planeación académica. 

Profesor o Profesora de 

Asignatura 

2 Nombre de la o el docente Se coloca el nombre completo de la o el docente  

 

3 Periodo cuatrimestral Se coloca el periodo cuatrimestral en curso ejemplo enero-abril 

4 Correo electrónico Capturar el correo institucional de la  o el docente 

5 Asignatura En este apartado registraras cada una de las materias que 

requieren del uso de laboratorio únicamente. 

6 Carrera y grupo Capturar el nombre de la licenciatura o ingeniería donde se va 

impartir la asignatura (s) registrada (s) y colocar el grupo, 

ejemplo( IA IX G1) 

7 Nombre del taller o 

laboratorio 

SE coloca el nombre del taller o laboratorio que se requiere 

8 Horas deseables en 

laboratorio o talleres 

Aquí se captura cuantas horas son las idóneas para poder llevar 

a la práctica de manera eficiente la asignatura, para poder 

definir esas horas deben de considerar el número de horas a la 

semana que tienen asignada en la asignatura. PE si tengo 

programación 6 horas a la semana y lo ideal es que tenga 4 horas 

de práctica de un total de 6 horas 

9 Horas mínimas requeridas Aquí se registran las horas que no son las ideales pero que al 

menos con ese número de horas puedo llevar a la práctica lo 

más importante de la asignatura. PE si tengo programación 6 

horas a la semana y el mínimo de horas es que tenga 2 horas de 

práctica de un total de 6. 
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10 Software requerido En este apartado se debe de indicar el software y la versión que 

se requiere para poder ejecutar las prácticas de la asignatura. 

11 Link de descarga Proporcionar el link de las páginas de descarga del software que 

se está solicitando para que sea más fácil su instalación y sobre 

todo no tener problemas de versiones. 

12 Observaciones Colocar observaciones de requerimientos necesarios 

 

 


