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Inicia Terminan Inicia Terminan Inicia Terminan Inicia Terminan Inicia Terminan Inicia Terminan

1
Número de alumnos y alumnas en el

grupo.

2
Número de alumnos y alumnas con

problemas de asistencia a clases.

3
Número de alumnos y alumnas con bajo

rendimiento académico por asignatura.

4

Número de alumnos y alumnas que

elevaron el aprovechamiento

académico, en el cuatrimestre.

5
Número de alumnos y alumnas con

posible baja al finalizar el cuatrimestre.

6

Número de alumnos y alumnas

canalizados al Jefe del Departamento de

Asesorías y Tutorías, con problemáticas

especificas.

7

Número de alumnos y alumnas con

seguimiento posterior a ser canalizados al

Departamento de Asesorías y Tutorías.

8
Promedio global con el que inicia y

termina el cuatrimestre el grupo tutorado.

9
Promedio global con el que finaliza el

cuatrimestre el grupo tutorado.
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Promedios de inicio y término por 

cuatrimestre.

Inician

Terminan

Inician

Terminan

Inician

Terminan

Nombre y firma del Departamento de Asesorías y Tutorias

Total

Fecha de entrega:

Concentrado 

M
a

y
-

A
g

o
Procedimiento: Sistema Integral de Tutorias 

Responsable del Procedimiento: Jefatura de Departamento 

de Asesorias y Tutorias 

Concepto

Ing. Software Ing. Tec. Manufactura Ing. Energía Ing. Automotriz Lic. Terapia Física
General

Concentrado 

Código: R-SAC-04-01

Cuatrimestre:                                                                                    

Fecha de inicio del cuatrimestre: 

Requerimiento:8.1

Concentrado Concentrado Concentrado

Historial por periodo

Fecha de término del cuatrimestre: 

          

Número de grupos tutorados:

Número de reporte de tutorias emitidos por el cuatrimestre:

Ing. Software Ing. Tec. Manufactura Ing. Energía Ing. Automotriz Lic. Terapia Física
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Campo
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14

Cuatrimestre

Llenado del campo

Colocar el período cuatrimestral a reportar                                                   

Enero - Abril                                                                                                    

Mayo - Agosto                                                                                         

Septiembre - Diciembre

Fecha de inicio del cuatrimestre

Fecha de término del cuatrimestre

Número de grupos tutorados

Número de reportes de tutoría emitidos 

por el cuatrimestre

Concentrado por carrera - Inician

Concentrado por carrera - Terminan

General - Inician

General - Terminan

Promedios por carrera - Inician

Promedios por carrera - Terminan

Promedio total - Inician

Promedio total - Terminan

Nombre y firma del Departamento de 

Asesoría y Tutorías
Se colocará nombre completo y firma del Departamento

Departamento de Asesorías y Tutorías

Se colocará el promedio general del Programa Educativo obtenido al 

finalizar el cuatrimestre

Se sacará el promedio de los valores númericos del rubro inician de 

los 5 Programas Educativos

Se sacará el promedio de los valores númericos del rubro terminan de 

los 5 Programas Educativos

Se realiza la suma de los rubros inician de los 5 Programas Educativos

Se realiza la suma de los rubros termina de los 5 Programas Educativos

Se colocará el promedio general del Programa Educativo obtenido al 

inicio del cuatrimestre o fin del período anterior

Colocar la fecha de inicio del período a reportar de acuerdo al 

calendario escolar

Colocar la fecha de término del período a reportar de acuerdo al 

calendario escolar

Se reportará el número total de grupos tutorados para el cuatrimestre 

correspondiente

Se multiplicará el número total de grupos, por las 15 sesiones efectivas 

de tutoría y se restarán aquellas que no se impartieron

Para cada uno de los 9 items de concepto y por carrera se colocará 

el dato numérico solicitado, los cuales se obtiene del primer reporte 

de cada tutor y tutora al inicio del cuatrimestre

Para cada uno de los 9 items de concepto y por carrera se colocará 

el dato numérico solicitado, los cuales se obtiene del reporte 14 o 15 

de cada tutor y tutora al finalizar el cuatrimestre

Instructivo para el llenado del registro R-SAC-04-01 Reporte General de Tutorías

ResponsableConcepto

Procedimiento: Sistema Integral de Tutorias Código: R-SAC-04-01

Responsable del Procedimiento: Jefatura de Departamento 

de Asesorias y Tutorias 
Requerimiento:8.1
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