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Instructivo para el llenado del registro R-SAC-04-03 Reporte Semanal de Tutores

Campo Concepto Llenado del campo Responsable
Colocar nombre completo de la
1 Nombre de la y el Tutor P 4
el tutor responsable del grupo
Colocar la fecha en la cual se
2 Fecha . .. .
realiza la sesidén de tutoria
Colocar el Programa Educativo al
3 Carrera
que pertenece el grupo
4 Cuatrimestre y Grupo Especificar los detalles del grupo
Colocar el tema abordado en la
5 Tema ., ,
sesion de tutoria
- Colocar el objetivo de la sesion, el
Objetivo alcanzado con el . . L
6 DO cual se obtiene de la ficha técnica
grup del manual de tutorias
Situaciones enfrentadas con el Se describirdn las impresiones de
7 fe | i5n de tutor Tutor y tutora responsable
grupo grupo ante la sesion de tutoria del grupo
Escribir el nUmero alumnos y
8 NUmero de participantes alumnas que participan durante la
sesion de tutoria
9 Total de integrantes en el Se colocard el nUmero total de
grupo alumnos y alumnas en el grupo
Se describirdn las problemdticas de
10 Observaciones las y los alumnos con situaciones
académicas vulnerables
11 Firma de la y el Tutor El y la tutora firmard el reporte
Colocar la fecha en la cual se
enfrega el reporte al
12 Fecha de Enfrega g P ,
Departamento de Asesorias y
Tutorias
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