
1 = Mujer                                                                                                                                   

2 = Hombre     

1 = Inscrito regular                                    

2 = Inscrito irregular                                                   

3 = Baja temporal                                      

4 = Baja definitiva                               

5 = Prórroga                              

6 = No inscrito

1 = Por recursos                                     

2 = Consejo de Calidad                              

3 = Bajo Rendimiento 

Académico                                    

4 = Personales                               

5 = Familiares

No. Nombre del Alumno y Alumna Sexo
Cuatrimestre y 

Grupo
Carrera

Estatus 

cuatrimestral

Situación de 

Acompañamiento
Nombre del Tutor y Tutora SEMANA 1 SEMANA 2 SEMANA 3 SEMANA 4 SEMANA 5 SEMANA 6
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1 = Sí                                                             

2 = No                                                         

3 = Ocasional                                                

4 = Solo inicial                                                 

5 = Concluyó trámite de 

baja

1 = Acredito todas materias y recursos 

asignados                                                                 

2 = Reprobo alguna asignatura                                                      

3 = Reprobo recursos                                            

4 = No tomo recursos                                    5 = 

Reprobo recursos y una o más asignaturas                                                                

6 = Se dio de baja                                                        

7 = Solo acredita recurso

1 = Reincide en 

consejo de calidad                                    

2 = Continuar plan de 

regularización sin 

consejo                                            

3 = Finaliza 

regularización                                     

4 = Consejo de Calidad 

por primera ocasión                                                             

5 = Reprobo materias                            

6 = Baja temporal                                   

7 = Baja definitiva                             

NA = No aplica

1 = Mtra. María Martínez 

(Apoyo psicopedagógico)                                                                 

2 = Mtra. Yadira Vargas 

(Dpto. Tutorías)

SEMANA 7 SEMANA 8 SEMANA 9 SEMANA 10 SEMANA 11 SEMANA 12 SEMANA 13 SEMANA 14 SEMANA 15
Acompañamiento 

semanal

Resultado del acompañamiento (al finalizar 

el cuatrimestre)
Estatus final Observaciones finales

Responsable del 

Acompañamiento
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12

1110
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Campo

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

Responsable del 

acompañamiento 

académico

Llenado del campo

Colocar el número del consecutivo correspondiente, se agregarán tantos como sea 

necesario.

Se describirán las observaciones finales del alumno y alumna en acompañamiento, 

estás serán de utilidad para realizar el análisis correspondiente.

Nombre completo del alumno y alumna a la cual se le esta brindando el 

acompañamiento, iniciando por apellído.

Colocar el numéro correspondiente de la lista de opciones de la celda C7 de 

acuerdo al sexo.

Definir el cuatrimestre y grupo al que pertenece el alumno y alumna.

Colcocar la carrera a la que se encuentra adscrito el alumno de acuerdo a la 

siguiente nomenclatura:                                                                                       Ingeniería 

Automotriz - IAU                                                                                                                                               

Ingeniería en Energía - IEN                                                                                                                                           

Ingeniería en Software - ISW                                                                                                                                            

Ingeniería en Tecnologías de Manufactura - ITM                                                                                                                   

Licenciatura en Terapia Física - LTF

Colocar el número correspondiente de la celda F7 que defina el estatus cuatrimestral 

del alumno y alumna en acompañamiento al inicio del cuatrimestre.

Definir cual es la situación por la que se esta brindando el acompañamiento al 

alumno y alumna, colocar el núemro que corresponda de acuerdo a la celda G7.

Colocar el nombre completo del tutor y tutora para poder rendir los informes 

correspondientes.

Se describirá el resultado de las entrevistas semanales con el alumno y alumna 

acompañado, señalando los detalles del estatus académico.

Al concluir el cuatrimestre, definir la asistencia del alumno y alumna al 

acompañamiento semanal, colocando el número que se considere adecuado de la 

celda X7.

Se definirá al finalizar el cuatrimestre el resultado del acompañamiento de acuerdo al 

listado establecido en la celda Y7.

Determinar cual será la condición del acompañamiento del alumno y alumna al 

finalizar el cuatrimestre, con base en las opciones definidas en la celda Z7.

Concepto

No.

Instructivo para el llenado del registro R-SAC-11-02 Registro Semanal de Acompañamiento Académico

Nombre del Alumno y 

Alumna

Sexo

Responsable

Departamento de 

Asesorías y Tutorías
Cuatrimestre y grupo

Carrera

Estatus cuatrimestral

Situación de 

Acompañamiento

Nombre del Tutor y Tutora

Responsable del 

acompañmiento

Se colocará el número de la persona responsable de brindar el acompañamiento de 

acuerdo a las opciones establecidas en la celda AB7

Semana 1 - 15

Acompañamiento semanal

Resultado del 

acompañamiento (al 

finalizar el cuatrimestre)

Estatus final

Observaciones finales
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