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Campo Concepto Llenado del campo Responsable

1 Año Anotar el año al que corresponda

2 Descripción de actividad
Anotar la actividad lo más específico posible

3 Área/Edificio Lugar donde se realizará la actividad

4 Responsable Nombre de quien realizará la actividad

5 Mes Anotar el mes correspondiente

6 Día Anotar el día correspondiente con la inicial del día

7 Día Anotar el día correspondiente con número

8 Nombre y firma Del titular de la Oficina de Mantenimiento

9 Nombre y firma
Del titular del Departamento de Recuros Materiales y Serv. 

Grales.

Nota: El registro se realiza mensual

Instructivo para el llenado del registro R-SAD-04-03 Plan de Trabajo
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