
INDICACIONES Y GENERALES DE 
DOCUMENTACIÓN

• Toda documentación original deberá encontrarse en buenas condiciones, sin tachaduras,
enmendaduras o perforaciones.

• Modalidad Presencial
• Entregar copias de la documentación, en las instalaciones de la Universidad en Servicios 

Escolares 

• Referente a la foto digital, presentarla en una memoria USB

• Modalidad Digital
• Digitalizar cada uno de los requisitos (documento original) a través de un escáner, a color, 

completo y legible con todos sus elementos para subirlos en el formulario correspondiente.

• Subir archivos PDF, con tamaño menor a 5MB (fotografía en formato .JPG o .PNG)

• NO UTILIZAR CELULAR, NO APPS.



ACTA DE NACIMIENTO ACTUALIZADA

El documento deberá ser vigente, no mayor a 6 
meses.

Para realizar trámite en línea, consulta la siguiente liga, o de manera 
presencial en Registro Civil /CIS.

https://www.gob.mx/ActaNacimiento/folioSeguimiento/

Ejemplos

https://www.gob.mx/ActaNacimiento/folioSeguimiento/


CONSTANCIA DE  LA CLAVE ÚNICA DE REGISTRO DE 
POBLACIÓN (CURP)

Descargar formato de la siguiente liga: 
https://www.gob.mx/curp/

El documento deberá estar Certificado ante el Registro Civil.

Fecha no mayor a 30 días.

https://www.gob.mx/curp/


EJEMPLO DE CONSTANCIA DE ESTUDIOS

Documento original emitido por la institución, con 
calificaciones aprobadas hasta 5to semestre, 
debidamente firmada y sellada con fotografía.



EJEMPLO DE CERTIFICADO EMITIDO 
POR EL ESTADO

Contienen la leyenda “SECRETARÍA 
DEL EDUCACIÓN PÚBLICA DEL 
ESTADO”, este tipo de documento 
requieren de legalización, al igual 
que los 
Certificados de BUAP (anteriores al 
2024), ya que, son expedido por una 
autoridad estatal.

*Subir ambos lados

Para realizar trámite de legalización de forma personal, consulta la siguiente liga.

https://ventanilla.puebla.gob.mx/web/fichaAsunto.do?opcion=0&asas_ide_asu=1701&ruta=/web/
asuntosMasUsuales.do?opcion



EJEMPLO DE CERTIFICADO EN FORMATO 
ELECTRÓNICO

El documento que se emiten de manera digital por 
parte del Bachillerato, preparatoria o equivalente, y 
contiene la leyenda “SISTEMA EDUCATIVO 
NACIONAL” y QR, NO requiere proceso de 
legalización.

*Escanear y subir sólo la primera hoja.



EJEMPLO DE FOTOGRAFÍA DIGITAL

• Fotografía digital en formato .JPG/.PNG tamaño 
6x9 cm

• A color y con fondo blanco (sin sombras, sin 
retoques o filtro) Frente y orejas descubiertas, sin 
lentes

• Aretes y maquillaje discreto
• No se aceptan fotografías de lado, selfie, 

escaneadas, con filtros, foto de otra foto.



EJEMPLO DE COMPROBANTE DE PAGO

Una vez efectuado el pago, deberán ser escaneado la 
referencia y ticket de pago.


