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Instructivo para el llenado del registro R-SAD-01-01 Autorización para Contratación del Personal Docente y 

Administrativo

Campo

1

2

3

Unidades Administrativas 

involucradas

Fecha de ingreso de la o el nuevo empleado.

Nombre de la o el nuevo empleado.

Puesto al que se contrata el o la nueva empleada

Área de adscripción de la o el nuevo empleado

Firma de las áreas involucradasFirmas

Concepto

Fecha de ingreso

Nombre

Cargo o Puesto a 

Desempeñar

Área

Llenado del campo Responsable

Coordinación                                               

de  Recursos  Humanos 
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