
Respon

sable 

del Respon

sable 

del 

proces

No. CANTIDAD
UNIDAD DE 

MEDIDA

PROCEDIMIENTO:

ADJUDICACIÓN DIRECTA INVITACIÓN OTRO

A 3 PERSONAS

TIPO DE COMPRA: BIENES SERVICIOS

ACTIVO FIJO: SI NO

RECURSO: PARTIDA:

FECHA DE ELABORACIÓN: 

CAMPOS PARA SER LLENADOS POR EL ÁREA SOLICITANTE

SOLICITA: 

CARGO:  

CONCEPTO 

(DESCRIPCIÓN DETALLADA DEL MATERIAL, BIEN O SERVICIO)
JUSTIFICACIÓN

CAMPOS PARA SER LLENADOS POR RECURSOS FINANCIEROS

CAMPOS PARA SER LLENADOS POR RECURSOS MATERIALES

CONTRATO PEDIDO

SELLO DE RECIBIDO RECURSOS MATERIALES

SOLICITA

(NOMBRE)

(CARGO)

RECIBE

(NOMBRE)

ENCARGADA DE DESPACHO DEL 

DEPARTAMENTO DE RECURSOS 

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL

(NOMBRE)

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y  

FINANCIEROS

AUTORIZA    

(NOMBRE)

SECRETARÍA ADMINISTRATIVA 

UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DE AMOZOC
Organismo Público Descentralizado del Estado de Puebla

REQUISICIÓN DE COMPRA

FOLIO: ______________________
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