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Área de trabajo 

 
Fecha de los hechos  

Hora de los hechos  

GENERALIDADES  

Descripción del Bien 

 

N° de Serie 

 

Modelo 

 

N° de Inventario 

 

Reporte: 

Breve descripción de los hechos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nombre y Firma 

Resguardante 

El o la resguardante debe entregar copia en forma inmediata a las siguientes áreas: 

 Abogado General. 

 Contraloría Interna. 

 Secretaría Administrativa. 

 Coordinación de Inventarios 

Apartado para ser requisitado por la Coordinación de Inventarios  

 

N° de Carpeta de Investigación. Reposición del Bien. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nombre y Firma  

Coordinación de Inventarios 
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Instructivo para el llenado del registro R-SAD-09-06 Reporte de Perdida, Extravió o Robo  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

Campo Concepto Llenado del campo Responsable 

1 ÁREA DE TRABAJO Indicar a que área está 

adscrito el resguardante del 

bien. 

Resguardante 

2 FECHA Y HORA DE LOS 

HECHOS 

Anotar la fecha y hora del 

suceso. 

3 GENERALIDADES Llenar  los campos con la 

información requerida. 

4 BREVE DESCRIPCION DE LOS 

HECHOS 

Redactar un resumen de los 

hechos  

5 APARTADO PARA SER 

REQUISITADO POR LA 

COORDINACIÓN DE 

INVENTARIOS  

La coordinación de 

Inventarios anotará la 

información que se requiere 

en este apartado. 

 

 

Coordinación de Inventarios 

6 COORDINACIÓN DE 

INVENTARIOS   

Anotar Nombre Completo del 

encargado de la 

Coordinación de Inventarios  

y firma de conocimiento. 


