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Campo Concepto Llenado del campo Responsable

1 FECHA DE ELABORACIÓN Escribir la fecha en la que se inicia la planeación anual 

2 ÁREA Colocar el nombre del departamento responsable del programa anual 

3 RESPONSABLE Escribir nombre completo de la o el responsable

4 NÚMERO DE ACTIVIDADES Registrar el número de acitividades a realizar en el año

5 ACTIVIDADES Colocar nombre de las actividades conforme al manual de organización

6 PROGRAMADO/REALIZADO Escribir el número de actividades programadas sobre las realizadas

7 LENADO DE CAMPOS Escribir el numero de actividades a realizar en el mes

8 ELABORÓ
Escribir nombre y firma de la o el responsable del programa anual de actividades 

del Departamento de Comunicación Social e Imagen Institucional

9 REVISÓ
Escribir nombre y firma de la o el responsable que revisa el programa anual de 

actividades

SUBDIRECCIÓN DE VINCULACION Y 

PROCUACION DE FONDOS 

10 AUTORIZÓ Escribir nombre completo y firma de la o el Rector  RECTORÍA 

DEPARTAMENTO DE 

COMUNICACIÓN E IMAGEN 

Instructivo para el llenado del registro R-VIN-01-01 Programa Anual de Promoción y Difusión 
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